Jak napsat motivační dopis

· motivační dopis musí být krátký a výstižný (optimálně oslovení, dva krátké odstavce, závěr) 

· neuvádějte mylné či zavádějící informace 

motivační dopis - osnova

· představení 

· přesná identifikace pozice, o kterou máte zájem 

· vysvětlení, proč jste právě vy ten nejvhodnější kandidát (nepište proč je daná pozice vhodná pro Vás) 

· odkažte na kapitoly svého životopisu, které Váš výběr podpoří (související praxe, vzdělání, certifikáty, reference …) 

· jestliže píšete přímo zaměstnavateli, snažte se předvést, že znáte jeho firmu a že si jej ceníte 

· požádejte o osobní schůzku, napište vhodná data/časy, kdy by vám to vyhovovalo, případně kdy naopak nemůžete a napište kontakt, na kterém je možné domluvit si konkrétní termín. 

